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(En Gec)

1. Derse Yazilma www.obs.sabis.sakarya.edu.tr adresi 3 GUN
iizerinden yapilmaktadir.
2. Agilmayan Dersin yerine | www.obs.sabis.sakarya.edu.tr adresi 3 GUN
Derse Yazilma iizerinden yapilmaktadir.
3. Mazeretli derse yazilma 1- Mazeretli Derse Yazilma Formu 5 GUN
2- Mazeretini Belirten Belge
4. Ekle-Sil Ekle-Sil Formu 2 GUN
5. Tek Ders Sinavi Islemleri | www.obs.sabis.sakarya.edu.tr adresi 5 GUN
iizerinden yapilmaktadir. Ayrica Tek Ders
Bagvuru Formu ile
6. Not itiraz: Sinav Notu Itiraz Formu 5 GUN
7. Muafiyet ve Intibak 1- Kredi Transferi ve Intibak bagvuru Formu | 15 GUN
2- Onayl1 not Durum Belgesi
3- Ders Icerikleri (ilgili kurumun web
sayfasindan)
8. Kayit Dondurma 1-Kayit Dondurma Bagvuru Formu 15 GUN
2-Kayit Dondurma Mazeretini Belirten
Belge (Saglik Kurulu Raporu, Fakirlik
[Imiihaberi, Tabi Afetler, Tutukluluk,
Mahktmiyet, Askerlik tecilinin Kaldirilmas1)
9. Yatay Gegis Islemleri Basvurular 15 Giin
yatay.basvuru.sabis.sakarya.edu.tr
adresinden ¢evrimi¢i (internet lizerinden)
10. | Ders lcerigi 1 GUN
11. | Mezuniyet islemleri 7 GUN
12. | Farkli Bolim/Program/ 1- Farkl1 Fak./Boliim Programdan Ders 3 GUN
Universiteden Ders Alma | Alma Basvuru Formu
2-Ogrencinin kendi boliimiine ait ders
programi
3-Ogrencinin ders almak istedigi boliime ait
ders programi
4-Ders igerikleri
5-OBIS'ten alinacak "Secilen Dersler" listesi.
13. | Burs Islemleri Basvuru Formu ve Duyuruda Istenen 15 GUN
Belgeler
14. | Universiteden Ayrilma 1- ilisik Kesme Formu 1 GUN
(ilisik Kesme)
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www.ogrisl.sakarya.edu.tr adresinde
yaymlanan CAP/YANDAL Kontenjanlari ve
Miiracaat sartlarinda belirtilen belgeler.

16. | Ogrenci Degisim Yabanc dil basar1 puani, Komisyon intibak | 2 AY
Programi Islemleri Karari, Ogrenim Anlagmasi
17. | Sosyal Transkript Sosyal Faaliyetleri Gosterir Belge 14 GUN

15. | CAP/YANDAL
Islemleri

18. | Azami Siire Islemleri AKADEMIK
TAKVIM

19. | Onceki Ogrenmelerin Egitim Sertifikasi 8 GUN
Taninmasi Referans Mektubu
Portfolyo Ornegi
20. | Staj/Mesleki Uygulama 1-Staj Kabul Formu 10 GUN
2-Kimlik fotokopisi
21. | Ozel Ogrencilik islemleri | Dilekge+Alacagi Dersler 30 GUN
Mazeret Belgesi

Not Durum Belgesi
Disiplin Durumu Belgesi
22. | Yurtici Siirekli Gorev 1- Dilekge 7 GUN
Yollugu 2- Aile Durum Bildirimi

3-Nakil Bildirimi

4-Personel Hareket Onay1
5-Yurtdisi-Yurtici Stirekli Gorev Yolluk
Bildirimi

23. | Yurtdisi Gegici Gorev 1- Yurtdisi-Yurti¢i Gegici Goérev Yollugu 7 GUN
Yollugu Bildirim Formu

2-Katilacagi Semineri Gosterir
Belge/Katilim Belgesi

3-Pasaport girig-¢ikis tarihlerini gosterir
fotokopi

4-Ucak bileti 6rnegi/ilgili faturalar

24. | Yurtici Gegici Gorev 1-Katilim Belgesi 7 GUN
Yollugu 2-Seyahat bileti/diger faturalar
3-Yurtdisi-Yurti¢i Gegici Gorev Yollugu
Bildirim Formu

25. | Ek ders ve sinav 1- Ders Yiikii Bildirim Formu 20 GUN
odemeleri (00.EO.FR.01)

2-Ders Yiikii Formu (00.EO.FR.03)

3-Ek Ders Yiikii Formu (00.EOQ.FR.04)
4-Sinav iicreti Formu (00.EOQ.FR.46)
5-Yaz Ogretimi Smav Ucreti Formu
(00.EO.FR.51)

6-Yazokulu Ek Ders Yiikii Formu
(00.EOQ.FR.50)
7-Gorevlendirme-Rapor-Izin Listesi Formu
(00.EO.FR.47)

26. | Jiiri Uyesi Odemeleri Dilekge 7 GUN
Gorevlendirme Belgesi
Raporun son sayfasi
Maasg Bordrosu
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27. | Malzeme istekleri ve Sat1 AR TR ForRuS [ TE S | 1-15 GUN
Alma -Piyasa Fiyat Aragtirma Tutanagi
3-On Mali Kontrol Gériis Formu
4-Onay Formu
5-Muayene Kabul Formu
6-Vergi Borcu Yoktur Yazisi
7-KIK Sorgusu
8-Tasmir islem Fisi
28. | Kiiciik Bakim-Onarim Bilgi Islem Bakim-Onarim talep formu. ARIZA VE
Hizmetleri Yapu Isleri BAKIMIN
"http://istalep.sabis.sakarya.edu.tr/" Is talep | BUYUKLUGUNE
girisi GORE 1 ILE 30 GUN
29. Personelin Talep Dilekgesi. 1 GUN
Pasaport Talep Hizmet pasaportu talep edenler i¢in
Islemleri Yurt Diginda Gérevlendirildigine dair yazi
(Ilgili Yénetim Kurulu Kararinin ya da
Rektorliik Olurunun bir fotokopisi )
30. | Izin Igili Kisinin S6zlii Talebi Uzerine, Gorevli | 1 GUN
Islemleri Personel Tarafindan Sistem Uzerinden
Yapilmaktadir / Rapor
31. | Askere Kisinin gorevli oldugu birime verdigi 1 GUN
Sevk Islemleri askere gidecegini belirten dilekgesi.
Kisinin askere sevk belgesi.
32. | Disiplin islemleri Disiplin Cezas1 ve Suglar1 kapsamina giren 15 GUN 2 AY
fiil ve eylemler ile ilgili bilgi ve belgeler
33. | Ogretim Eleman1 Alim1 - {lana bagvuru formu ve ilan metninde [landa belirtilen siire
(Doktor Ogretim Uyesi, belirtilen bagvuru evraklari. ve Ilgili Yonetmelik
Ogretim Gorevlisi,
Arastirma Gorevlisi)
34. | Gorevlendirme (2547 Dilekge 30 GUN
35.madde) Ogrenci Belgesi
35. | Gorevlendirme (2547 40/d | Dilekge 30 GUN
maddesi) Haftalik Ders Program
36. | Gorevlendirme (2547'nin | Dilek¢e SGK Dokiimii Ozgegmis Niifus 30 GUN
31.madde 657nin Ciizdan Fotokopisi Diploma Fotograf
89.maddesi)
37. | Teknik Gezi/Ogrenci Dilekge 1 HAFTA
Topluluk Etkinlikleri Etkinlik Izin Formu
Arag talep Formu Kurum/isletme izin yazisi
Katilim listesi
38. | Oneri Istek Memnuniyet 5 GUN
ve Sikayetlerin Alinmasi
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamast veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
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